AG

o
.W,“ 4. sz. melléklet: Kiadmanyozas megjelenése az egyes jogszabalyokban és utasitdsokban
=
”.M..Ju -
=~
W z Utasitas (SZMSZ)
o' R S . - . Kiadmanyozas atruhaz- Iratkezelési sza-
W o Kiadmanyozas jelentése . . N
i hatosag balyzat
33.§ 1/2014. (V1. 6.) ASZ
o g (11) Az elndk altal dtru- utasitas
,m M ) m hazott jogkérben az alel- | az Allami Szamvev6-
K | — . | nok kiadmdnyoz az elndk szék Iratkezelési
5 = mu .«HI.. X helyettesitésével,  vala- | Szabalyzatanak ki-

e E )‘ il R ) S = mint a feladatkdrével 6sz- addsaro!

e ..I; = o =2 szefiiggd iigyekben. 1. melléklet az
~132. § (2) Az Orszag- 1 &l =g (12) Az elnék altal atru- | 1/2014. (VI. 6.) ASZ
gyllésnek  benyljtott, =l o m hazott jogkdérben a fétitkar | utasitdshoz
valamint a Kormany fel- m = kiadmanyozza:
kérésére végzett ellen- d a) mindazon iratokat, | Ertelmezé rendelke-
Srzésrél sz2616 jelentést *1E s l= 14 amelyeket feladatkérébél zések

—— az Allami Szamvevészék 2 m m 4 133. § (1) A kiadmanyozasi jog | adéddan - elndki meghizas - kiadmdny: a jo-
. evi o 2 P . = = = N . . w o = ia ) P . . P "
o T m_qwxm. irja m_m. Az m_.,a_m. b\N&ww. ,ww_. 28 £87 .1 A e Bmmmcm: Em._m:w a _Sm.am_._mo._sﬂ.w“ alapjan - el kell _A..mm.wzmz_mh ,\.m:m\m,\mm \Em: . le
aldirt jelentés adatainak , v o Kedés megtételét, az érdemi don- b) a feladatkorébe tar- | tisztazott és a kiad-

vény és megéllapitasainak va- | a2 Allami Szamvevészek Szer- | tact, az irat alairésat és az tigyirat | tozé iigyiratokat, valamint | manyozasra  jogo-
az Allami | |5disagaért és helytallo- | vezeti és M(ikodési Szabaly- | irattarba helyezésének jogat. A ki- ¢) a munkaltatdi jog | sult részérdl hiteles
Szamvevd- | sagdért felelGsséggel admanyozott irat tartalmdért és | gyakorldsabdl adédé, ha- | aldirassal,  kdrpe-
székrol tartozik. A tobbi jelentés alakisagdért a kiadmanyozd fele- | taskorébe tartozo intézke- | cséttel elldtott irat;
felelésségi rendjét, va- I6s. déseket. - kiadmadnyozads:
lamint  kiadmanyozdsi (15) Az elnok altal atru- | a mar fellilvizsgalt
jogdt az elndk a Szerve- hazott jogkdérben a hu- | végleges kiadmany-
zeti és Miikodési Sza- manpolitikai vezeté kiad- | tervezet jévahagya-
bélyzatban  hatdrozza manyozza: sat, letisztazhatosa-
meg. a) mindazon iratokat, | gat, elkiildhetdségé-
amelyeket feladatkorébdl | nek engedélyezését
addéddan - elndki megbizas | jelenti a kiadmanyo-
alapjan - el kell készitenie, | zasra jogosult része-

b) a munkaltatéi jog | rél;

gyakorlasabdl adédo, ha- - kindmdnyozé: a
taskorébe tartozé in2.téz- | Szervezeti és MUko-
kedéseket. dési Szabdlyzatban
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ad felhatalmazast.

védelmét ellaté Biztoshe-
lyettesre atruhdzza.

1996. évi
LVII. tor-
vény
a tisztes-
ségtelen
piaci maga-
tartdsésa
verseny-
korlatozas
tilalmarol

36. § (1) A Gazdasagi
Versenyhivatal elndke

¢) megallapitja a Gaz-
dasagi  Versenyhivatal
szervezeti és miikodési
szabalyzatat, jévahagyja
a Versenytandacs szerve-
zeti és miikodési sza-
balyzatat, meghatérozza
a Gazdasagi Versenyhi-
vatal létszamkeretét, ki-
admanyozasi rendjét

13/2014. (X. 22.) GVH utasitas
a Gazdasagi Versenyhivatal szer-
vezeti és miikodési szabalyzata-

rol

31. § (1) A dontés egyben kiad-
manyozasi jog is.

(2) A kiadmanyozasi jog

a) az elndk hataskoréhen vagy
feladatkérében hozott érdemi
déntés aldirdsara,

b) - ha a normativ utasitas igy
rendelkezik - az elnok hataskorébe
vagy kizardlagos feladatkdrébe
tartozd dontés elékészitésére és az
elndk nevében torténd alairasara,
vagy

c) a feladatkor ellatasara jogo-
sult és koteles személy e korben
torténd dontésének meghozata-
lara ad felhatalmazast.

32. § (1) Ha normativ
utasitas eltéréen nem ren-
delkezik, a masra at nem
ruhazott jogkérben kiad-
manyozandd iratokat az
elndk kiadmanyozza. Az el-
nék - ha jogszabdly mas-
ként nem rendelkezik - a
jelen utasitasban foglalt
kiadmanyozasi rendtdl
irasbeli utasitasaval eltér-
het.

2010. évi
CXXII. tor-
vény
a Nemzeti
Ado- és
Vamhiva-
talrol

A nemzetgazdasagi miniszter
26/2015. (X11.30.) NGM utasitasa
a Nemzeti Adé- és Vamhivatal
Szervezeti és Miikodési Szabaly-
zatarol (egységes szerkezetben
az azt médositd 17/2016. (X. 6.)
NGM utasitdssall, a 7/2017.
(1.21.) NGM utasitassalz, vala-
mint a 23/2017. (VIIl. 11.) NGM
utasitassal3)

75.§ (1) Adontésre jogosult sze-
mély az adott lgyben az el6készi-
tés ellenérzése utan, a kapott in-
formacidk alapjan, térvényes jog-
kérében eljarva, a megallapitott
hatéridén beliil hozza meg donté-
sét.

(2) A kiadmanyozasra elSkészi-
tett ligyiratokat szolgalati uton kell
a kiadmanyozasra jogosult elé ter-
jeszteni.

(3) Aziratot oly médon kell a ki-
admanyozasra jogosultnak el6ter-
jeszteni, hogy annak - az ligy-inté-
zési hataridére figyelemmel -
kelld idé alljon rendelkezésére a
megalapozott déntéshozatalhoz.

(4) A vezets felels dontései-
kért, az lgyintéz6 felel6sek az

75. § (6) A hataskor jo-
gosultja - a belsé munka-
megosztas alapjan - meg-
hatarozott lgycsoportok-
ban kiadmanyozasi jogat
atruhazhatja. A kiadma-
nyozdsi jog dtruhazasa
nem mindsil hataskaor at-
ruhdazdsnak, a hataskor jo-
gosultjanak személyét és
felelsségét nem érinti.
Az atruhdzassal érintett
kormdnytisztviseld, il-
letve pénziigyor e jogko-
rét a hataskor jogosultja
nevében gyakorolja.

(7) A vezeté a helyette-
sités  tartalmi  korének
megfelelGen hatdrozza
meg a helyettesek kiad-

3/15
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az elGterjesztéshen erre a
tényre utalni kell.

(3) A doéntési mechaniz-
mus részletes szabalyait a
NAV szervek ligy-rendje
tartalmazza.

(4) A szervezetfejlesz-
tésrol, atalakitasrél, illetve
humaneréforras-fejlesz-
tésrdl, atcsoportositasrol
szolo dontés elbtt a terve-
zett intézkedés megalapo-
zottsagat, ald-tdmasztasat
biztositd szamitasokat,
elemzéseket kell végezni.

2010. évi
XLIIL. tor-
vény
a kozponti
allamigaz-
gatasi szer-
vekrdl, va-
lamint a
Kormany
tagjai és az
allamtitka-
rok jogalla-
sarol

5.§

(3) A kézponti allam-
igazgatdsi szerv szerve-
zeti és miikédési sza-
bélyzata a szerv vezetd-
jének hataskorébe tar-
tozd egyes ligyekben a
kiadmanyozadsi jogot

a) a szervvel dllami ve-
zet6i  szolgdlati  jogvi-
szonyban vagy allami ve-
zet6ként betdltott jogvi-
szonyban all6 személyre,

b) a szervvel vezet6i
munkakdrrel rendelkezé
kormanyzati  szolgdlati
jogviszonyban allo sze-
mélyre,

c) a szervvel vezetGi
munkakdrrel rendelkezé
kdzszolgdlati jogviszony-
ban allo személyre,

5/15
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toérténik a kiadmanyozasi
jog atruhdazasa)

(2) A kiadmdényo-
zas _magaban fog-

lalja:
a) az irdsbeli in-
tézkedés (véle-

ménynyilvanitas,
kézbensd  intézke-
dés) kiadasanak,

b) az érdemi don-
tésnek, valamint

¢) az irat irattarba
helyezésének
jogat.

15/2014. {IX. 5.) BM utasitds

83. § (1) A kiadmanyozasi jog

a) a miniszter hataskérében
vagy feladatkorében hozott ér-
demi dontése alairasara,

b) - ha e Szabalyzat igy rendelke-
zik - a miniszter hataskorébe vagy
kizardlagos feladatkdrébe tartozd

7. a BellUgyminisztérium Szervezeti | 29 260> TEIAUATRUIE o
y G s y i dontés elékészitésére és a minisz-
és Miikodési Szabalyzatarol \ el e
ter nevében torténé alairdsara
vagy
c) a feladatkor elldtdséra jogo-
sult és koteles személy e kérben
torténé dontésének meghozata-
lara ad felhatalmazast.
: 5 ey 25/2017. (VII. 13.
75. & (1) A kiadményozasi jog 5/2 H = v
- PR KKM utasitas
ag) a miniszter hatdskdrében B o7y
. , a Kiilgazdasagi és
vagy feladatkérében hozott ér- T T T
29/2017. (VII. 26.) KKM utasitds | gemi déntése aldirasara, mc u Q. __ MN E__._ .
a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisz- bl -h O —— T~ gYeQLiratkessigl
8. ) - ha e Szabalyzat igy rendelke Szabalvzataral

térium Szervezeti és Mk dési
Szabalyzatérdl

zik - a miniszter hataskorébe vagy
kizardlagos feladatkérébe tartozd
dontés el6készitésére és a minisz-
ter nevében torténd aldirasara
vagy

2.1.33. kiadmdny:
a kiadmanyozésra
jogosult részérél sa-
jatkez( aldirdssal és
a szerv hivatalos

7/15
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Kiadmaényozasra a
hataskor cimzettje
jogosult. A kiad-
manyozott irat
tartalmaért és ala-
kisagdért a kiad-
manyozo felelds.

vezetbjének az e Sza-
balyzatban rogzitettek
szerint atengedheti.

(3) A (2) bekezdés
szerint atengedett kiad-
manyozasi jog gyakorla-
sdra jogosult a dontés
meghozatala soran a
hataskér cimzettjének
nevében és megbizasa-
bdl jar el. A déntésben
egyarant fel kell tiin-
tetni a hataskér cim-
zettjének és a kiadma-
nyozasi jog gyakorldja-
nak nevét és hivatali be-
osztasat, valamint azt,
hogy a kiadmanyozasi
jog gyakorldja a hatas-
kor cimzettjének nevé-
ben és megbizasabdl jar
el.

(4) A (2) bekezdés
szerint atengedett kiad-
manyozasi jog tovabb
nem ruhazhatd. A kiad-
manyozasi jog gyakorla-
sanak atengedése nem
mind&siil a hataskor atru-
hazdsanak, ezért a kiad-
manyozasi jog gyakorla-
sdnak atengedése nem
érinti a hataskér cim-
zettjének  személyét,
déntési, utasitasi jogat
és felel§sségét, vala-
mint - ha a jogorvoslatot
jogszabadly biztositja - a

kiadmanyozdsi jogk6rok
atadasardl

9/15
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delegélhatd. Nem mindsiil
a kiadmanyozasi jog to-
vabb delegildsdnak, ha a
kiadmanyozasi jog cim-
zettjét tavolléte vagy aka-
délyoztatasa esetén a he-
lyettesitésre  vonatkozd
szabalyok szerint helyette-
sitik.

(6) Hatdsagi iigyben a
kiadmanyozasi jog kizéré-
lag a szakmai feladatella-
tasért a jelen szervezeti és
muikddési  szabdlyzatban
megjeldlt felelés szerve-
zeti egység allami tisztvise-
I16jére ruhazhatd at.

esetekben  idGbé-
lyeggel elldtott irat,

18. kiadmdanyo-
zds: a mar fellilvizs-
galt végleges kiad-
manytervezet jova-
hagydsa, elkiildhe-
téségének engedé-
lyezése a kiadma-
nyozasra  jogosult
részerdl,

1. kiadma-
nyozo: a szerv vagy
szervezet vezetdje
részérdl kiadmanyo-
zasi joggal felhatal-
mazott személy, aki-
nek kiadmanyozasi
hataskérébe tarto-
zik a kiadmany ala-
irasa,

12.

36/2015. (XI. 19.) NFM utasitas
a Nemzeti Fogyasztévédelmi Ha-

tosag Szervezeti és Miikdési
Szabalyzatardl

28. § (1) A kiadmanyozas az arra
jogosult szakmai vezet6nek az iigy
érdemi elintézésére vonatkozo el-
jarasi rendelkezése.

(2) A kiadmdnyozds magaban
foglalja:

a) a tervezetek jovéahagyasanak,

b) az érdemi dontés meghoza-
talanak,

¢) az irasbeli intézkedésnek és

d) az irattarba helyezésnek a jo-
gat.

29. § (1) A fGigazgatd ki-
admanyozza azokat az
ugyiratokat, amelyek cim-
zettje az Orszaggylilés
tagja, bizottsaga, a kdztar-
sasagi elndk, a Kormany
tagja, kézigazgatasi dllam-
titkar, allamtitkar, helyet-
tes allamtitkar, orszigos
hataskorld szerv vezetdje,
kormanymegbizott, féva-
rosi s megyei kdzgylilés
elndke, tovabba azokat a
szakmai anyagokat, ame-
lyek a szervezet tevékeny-
ségét mutatjdk be. A

11/15
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c) az érdemi déntés meghozata-
lanak és az aldirasi jog gyakorlasa-
nak;

d) az irdsbeli intézkedésnek és

e) az irattarba helyezésnek
a jogat.

(3) A kiadmanyozott irat tartal-
maért és alakisagdért a kiadma-
nyozo felelés.

meg. A kiadmanyozas sza-
balyait a 4. fliggelék tartal-
mazza.

26. & (1) Az eIndkhelyet-
tes azon ugyek kiadma-
nyozasat, melyet az lgy-
iraton erre utald jelzéssel
Iat el, magdhoz vonhatja.

(2) A féosztilyvezetsk
egyes Ugyfajtdk vonatko-
zasaban irasbeli felhatal-
mazasukkal a kiadmanyo-
zas jogat tavollétik hidnya
esetére is féosztalyvezets-
helyettesre  ruhazhatjak
at.

15,

2/2016. (1. 22.) MvM utasitas
a Forster Gyula Nemzeti Orok-
ségvédelmi és Vagyongazdalko-
dasi Kdzpont Szervezeti és Mi-

kbdési Szabalyzatardl

40. § (1) Kuls6 szervhez vagy
személyhez kiildendd iratot kiad-
manyként csak ezen szabalyzat-
ban, tovabba az iratkezelési, vala-
mint a kiadmanyozas rendjére vo-
natkozo szabalyzatban meghatéro-
zott, kiadmanyozasi joggal rendel-
kez8 személy irhat ala.

(2) A kiadmanyozds magaban
foglalja az érdemi déntést meg-
eléz6 intézkedés kiadasanak, vala-
mint az érdemi déntés meghoza-
talanak és az igyirat irattarba he-
lyezésének jogat.

16.

29/2017. (VII. 6.) EMMI utasi-
tas a Nemzeti Egészségbiztosi-
tasi Alapkezel§ szervezeti és
mukdédési szabalyzatardl

4.1 A kiadmanyozasi jog az ligy-
ben torténd érdemi dontésre ad
felhatalmazast, ami magaban fog-
lalja a déntést, az intézkedések ki-
addasat, az irat irattarba helyezésé-
nek jogat.
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helyettesitési rendjérél széld
1/2013.(1.02.) KLIKE utasitds mo-
dositasardl és egységes szerke-
zetbe foglalasardl

A kiadmanyozasi jog magdaban
foglalja az intézkedést, a koz-
bensd intézkedést, a dontést, a
déntés kialakitdsanak, valamint
az irat irattarba helyezésének jo-
gat. A kiadményozott irat tartal-
maért és alakisagdért a kiadma-
nyozo felelds.

(3) Kiadmanyozasra a hataskor
cimzettje jogosult.

(4) A KLIK, illetve az elndk hatas-
kérébe tartozd ligyekben a kiad-
manyozasi jog jogosultja — mint a
hataskorrel rendelkez6 szerv veze-
téje — az elnok. Az elndk tavollété-
ben vagy akadalyoztatdsa esetén
az intézkedést igénylé ligyekben a
gazdasagi elndkhelyettes intézke-
dik és kiadményoz.

kiadmanyozasi jog tovabb
nem ruhazhatd. Az atruha-
zas nem érinti a hatdskér
jogosultjanak személyét és
felelGsségét.

19.

Az emberi er6forrasok minisz-
tere 29/2016. (V1.24.) EMMI
utasitasa az Orszagos TisztifGor-
vosi Hivatal Szervezeti és Miko-
dési Szabalyzatardl

4. Akiadmanyozas altalanos sza-
balyai

4.1. A kiadmanyozasi jog az
tigyben torténé érdemi dontésre
ad felhatalmazast, magaban fog-
lalja a dontést, az intézkedések ki-
addsat és kiilén erre iranyuld utasi-
tds esetén azirat irattarba helyezé-
sének jogat.
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